Z:akladni Skola a Matei'ské Skola Habry, VV Zahradach 18, 582 81 Habry
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Vnitfni Fad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam
jako statutdrni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice urcuje pravidla
provozu a rezim $kolni druziny. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 7k, z4jmové, sebeobsluzné, spolecensky prospesné ¢innosti a ¢astecné
také dohledu nad zéky.

Cinnost druZiny je uréena ptednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni skoly, pokud neni zcela
naplnéna kapacita SD. Druzina miiZze vykondvat &innost pro téastniky, nebo uéastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve §kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastniki ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupctl a pedagogickych pracovnikll jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné& zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil. Zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).



1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a timyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipade
zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

1.8 Zéaci maji pravo

na ochranu ptfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo vzdélani, na rozvoj
talentu a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovéani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doglo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu. Zaci maji pravo
na poskytnuti odpovidajici péce a pozornosti.

2. Provoz a vnitini rezim §koly

Pfihlasovani a odhlasovani

2.1. Ve skolni druzing je tfeditelkou $koly ur¢ena vychovatelka, ktera zajistuje piihlasovani a
odhlasovani zakt, predavani informaci zdkonnym zastupctim, vyfizovani namétl a stiznosti.
2.2. O pfijeti ucastnika k c¢innosti druziny ve formé& pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti a dal§i podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na
zaklad¢ pisemné piihlasky (zapisni listek). Soucésti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd€leni zakonnych zéastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druZiné,
odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci tuto skutecnost druziné
pisemng. Omluvenka je ke staZzeni na webovych strankich Skoly nebo si ji Zadci mohou
vyzvednout u vychovatelek. Omluvenka musi obsahovat — datum, jméno Zaka, hodinu, kdy
zakonny zastupce piebira odpovédnost za své dité, zda jde zak sam nebo v doprovodu, podpis
zakonného zastupce. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné zdkonny zastupce oznami
vychovatelce. Zakiim nebude umoznén odchod domii mimo pfedem stanovenou hodinu na
telefonické zavolani.

2.3 Prednostné se piijimaji zaci 1. a IL. tfidy a dale pak zaci vyssich roénikid 1. stupné, ktefi
maji zajem i o odpoledni provoz SD vice nez 2 dny v tydnu.

2.4 Odhlaseni zaka je mozné béhem celého Skolniho roku pisemnou formou, piihlaSeni je
vé4zano na naplnénosti oddéleni (kapacité SD).

25 Uplata je hrazena mési¢né bezhotovostnim pievodem (inkasem) z b&zného uétu
zakonného zastupce.

26 Vysi uplaty muize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,



b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.7 Pokud je zak za Skolni druziny odhldsen nebo vyloucen v pribéhu meésice, thrada tplaty
se nevraci.

2.8 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditelka $koly mize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: do

12.45 hod. a potom od 14.45 hod. V této dob¢ Zaci odchazeji ven a vénuji se ¢innostem na

cerstvém vzduchu, v budové se zdrzuji v ptipadé, kdy je neptiznivé pocasi pro pobyt venku.

3.2 Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti

informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento

postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
aradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ti¢astniki.

3.4. Do skolni druziny ptichazeji zéaci po skon¢eni vyucovani pod vedenim vychovatelek nebo

vyucujicich uciteli.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh

vychovatelek Skolni druZiny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych cinnosti; umoZiluje Zakiim pfipravu na

vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popf. rano
pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekrea¢ni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni

- Z&mové Cinnosti - rozvijeji osobnost zédka, umoznuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchil i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a pozndni. Jde 0
fizenou kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu.
Cinnost miiZze byt organizovana pro vybrané ziky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domacich kol (pouze se
souhlasem zakonnych zastupct, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje) nebo zabavné procvicovani uéiva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémi), ovétovani a upevilovani skolnich poznatkil v praxi pii vychazkach, exkurzich
a dalsich ¢innostech; ziskavani dalsich dopliujicich poznatkil pfi pribézné innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

3.7. V dobé tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se

ziizovatelem. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostateénym predstihem vychovatelky SD
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viem z4kim navitévujicim SD informace o provozu. Provoz SD bude jen v piipadg, Ze se
piihlasi vice nez 5 zakd.

3.8. Zakonni zastupci a dali navstévnici do uéeben SD nevstupuji z hygienickych a
bezpecnostnich divodu.

3.9. Do SD mohou byt do¢asné umistovani zaci, kteii do ni nejsou piihlaseni, napt. v piipadé
délenych hodin nebo v jiném nutném piipads. Takto lze do SD umistit i ostatni zaky
ptislusnych ro¢nikti na dobu nezbytné nutnou. Za bezpecnost odpovida vychovatelka. Nesmi
byt prekrocen nejvyse ptipustny pocet zakl v odd¢€leni.

4. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob&é mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pti akci
poradané Skolou Zzaci ihned ohlasi. Vychovatel¢ skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zaka v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zdky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipad€é nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zzak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetteni i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii tirazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zéka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazt, ptipadné vyplni predepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaka

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéna
uhrada od rodi¢h Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zavazngjs$i Skod€é nebo nemoZnosti
vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené¢ svému tfidnimu uciteli nebo vychovatelce Skolni
druziny.

5.3. Do skoly a skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci a vétsi
castky penéz Zaci nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky,
ktera zajisti jejich uschovu. Mobilni telefon maji v dobé pobytu ve SD vypnuty, pouziti
mobilniho telefonu je povoleno pouze se souhlasem vychovatelky.



6. Zavéreéna ustanoveni

7.1 Timto vnitinim fadem se rusi platnost Radu §kolni druziny ze dne 24. 6. 2014

7.2 Vnitini ¥ad $kolni druziny bude vyvé$en na informaéni nasténce SD a uvefejnén na
webovych strankéch skoly.

7.3 Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innost 1. fijna 2019

Habry 23. 9. 2019 Mgr. Eva Dolezalova
feditelka Skoly



